Hinweise zum Beantragen eines Fluhrungszeugnisses

e Du bendtigst ein erweitertes Fihrungszeugnis nur fir Praktika langer als drei
Tage

e Erfrage den Vordruck des Fuhrungszeugnisses bei Frau Schwarz, du
bekommst einen Vordruck gemailt, den musst du noch zu Ende ausfillen und
damit zur Stadt gehen

e Das Fiuhrungszeugnis darf nicht alter als drei Monate sein

e Adresse der Schule (Stelle, die das Fihrungszeugnis bendtigt):
Grundschule Deilinghofen, Brockhauser Weg 30, 58675 Hemer

e Deine Daten bei Familienname usw. eintragen

e Bei der Belegart bei ,OE" ein Kreuz setzen

e Als Behdrde eintragen:
Stadt Hemer, FD 3.1 Schule und Sport, Hauptstral3e 209, 58675 Hemer
angeben

e Beim Verwendungszweck ankreuzen, dass das Fiuhrungszeugnis fur eine
ehrenamtliche Tatigkeit erforderlich ist, ins leere Feld daunter folgendes
eintragen:
»Praktikum, bitte handigen Sie dafir ein Fliihrungszeugnis aus.
Mit freundlichen GrifRRen
GS Deilinghofen*

e Unten das Datum ergdnzen

e Es besteht die Moéglichkeit, eine GeblUhrenbefreiung zu beantragen (Bei der
Beantragung erfragen)

e Ein Fuhrungszeugnis kostet ansonsten grundsétzlich 13 Euro

e Die Stadt Hemer leitet die FUhrungszeugnisse an unser Sekretariat weiter

e Einige Wochen vor Praktikumsbeginn beantragen, es dauert ein wenig
Zeit, bis die Stadt das bearbeitet




